	Mẫu 2-KNĐ 
ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM


LÝ LỊCH

CỦA NGƯỜI XIN VÀO ĐẢNG



	Họ và tên đang dùng: Nguyễn Văn ..

Họ và tên khai sinh: Nguyễn Văn A
      Quê quán: Xã :…. - Huyện :…… Tỉnh :….

	

	Số LL:




	
           Ảnh                                       SƠ LƯỢC LÝ LỊCH
          3 × 4
Họ và tên đang dùng: Nguyễn Văn                Nam, Nữ: Nam
Họ và tên khai sinh: Nguyễn Văn A
Các bí danh: không
Sinh ngày   tháng      năm 
Nơi sinh: Hà Nội
Quê quán: Xã: - Huyện:  - Tỉnh: 
Nơi ở hiện nay: (hiện cư trú tại đâu thì khai ở đó k khai ở quê)
Dân tộc: Kinh                                     Tôn giáo: không
Nghề nghiệp bản thân hiện nay: 
Trình độ hiện nay:

- Giáo dục phổ thông: 12/12
- Chuyên môn, nghiệp vụ, học vị, học hàm:

+ Chuyên môn, nghiệp vụ: 
+ Học vị:                                              Học hàm: không
- Lý luận chính trị: sơ cấp
- Ngoại ngữ:

Ngày và nơi vào Đoàn TNCSHCM:

Ngày :     
Ngày và nơi vào Đảng CSVN lần thứ nhất (nếu có):
Ngày và nơi công nhận chính thức lần thứ nhất (nếu có):

Người giới thiệu vào Đảng lần thứ nhất (nếu có):

1.

2.



LỊCH SỬ BẢN THÂN

	          (Nói về quá trình trước khi học Đại học, học nghề, đi làm việc…)
Từ tháng ….năm 199 đến tháng…năm 199



NHỮNG CÔNG TÁC VÀ CHỨC VỤ ĐÃ QUA
	Từ tháng năm đến tháng năm
	Làm việc gì, ở đâu
	Chức vụ

	Từ tháng..năm đến tháng…năm

	
	


ĐẶC ĐIỂM LỊCH SỬ
	


NHỮNG LỚP ĐÀO TẠO, BỒI DƯỠNG ĐÃ QUA
	Tên trường
	Ngành học hoặc tên lớp học

Hình thức học
	Từ tháng năm đến tháng năm
	Văn bằng chứng chỉ

	Từ tháng..năm đến tháng…năm

	
	
	


ĐI NƯỚC NGOÀI
	Từ tháng năm đến tháng năm
	Nội dung đi
	Nước nào

	Từ tháng..năm đến tháng…năm

	
	


KHEN THƯỞNG
	Tháng năm
	Lý do, hình thức
	Cấp

quyết định

	Từ tháng..năm đến tháng…năm

	
	


KỶ LUẬT
	Tháng năm
	Lý do, hình thức
	Cấp

quyết định

	
	
	


HOÀN CẢNH GIA ĐÌNH
	1. Ông nội: Nguyễn Văn B ; Sinh 19 ..
Dân tộc:                      Tôn Giáo:
Quê quán: Xã… - Huyện…. - Tỉnh…. 
Dân tộc:                      Tôn Giáo:
Trú quán: Xã… - Huyện…  - Tỉnh… 

Trước Cách mạng tháng 8 ….
Sau Cách mạng tháng 8… . .
 Hiện nay nghỉ hưu tại quê nhà.
2. Bà nội: Lê Thị C : Sinh 19 …
Dân tộc:                      Tôn Giáo:
Quê quán: Xã …- Huyện … - Tỉnh …
Trú quán: Xã …- Huyện … - Tỉnh …
Trước Cách mạng tháng 8 
Sau CM tháng 8…

Hiện nay:……

Ông Bà tôi là người dân lương thiện Không làm gì cho đế quốc phong kiến, không có nợ máu với nhân dân.
3. Ông ngoại: Dương Văn… ; Sinh năm 19…

Dân tộc:                      Tôn Giáo:
Quê quán: Xã … - Huyện … - Tỉnh … 

Trú quán: Xã … - Huyện … - Tỉnh …

Trước Cách mạng tháng 8: 

Sau Cách mạng tháng 8 :

Đã mất năm 19…

4. Bà ngoại: Trần Thị… ; Sinh năm 19…

Dân tộc:                      Tôn Giáo:
Quê quán: Xã … - Huyện … - Tỉnh …

Trú quán: Xã … - Huyện … - Tỉnh …

Trước Cách mạng tháng 8 còn nhỏ ở với bố mẹ. 

Sau Cách mạng tháng 8 :

Ông Bà tôi là người dân lương thiện không làm gì cho đế quốc phong kiến, không có nợ máu với nhân dân

 5. Bố đẻ: Nguyễn Văn C ; Sinh năm 19 - Là Đảng viên Đảng Cộng Sản Việt Nam 

Dân tộc:                      Tôn Giáo:
Quê quán: Xã … - Huyện … - Tỉnh …

Trú quán: Xã … - Huyện … - Tỉnh …

Trước Cách mạng tháng 8 chưa sinh.

Sau Cách mạng tháng 8: 

Năm 19..-19..  đi học 

Năm 19.. – 19.. 

Năm….. nghỉ hưu tại quê nhà. ( hoặc hiện đang công tác tại….)
Trong quá trình công tác luôn chấp hành nghiêm chỉnh đường lối, chủ trương, chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước. 

 6. Mẹ đẻ: Dương Thị B ; Sinh năm 19..
Dân tộc:                      Tôn Giáo:
Quê quán: Xã …- Huyện … - Tỉnh …

Trú quán: Xã …- Huyện … - Tỉnh …

Trước Cách mạng tháng 8 chưa sinh

Sau Cách mạng tháng 8:

Năm 19….-19…  là học sinh 

Năm 19… – 19… Học Đại học ( cao đẳng ) tại……
Năm 19.. – nay là 

Trong quá trình công tác luôn chấp hành nghiêm chỉnh đường lối, chủ trương, chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước.

7. Anh ruột: Nguyễn Văn… ; Sinh năm 19..
Dân tộc:                      Tôn Giáo:
Quê quán: Xã …- Huyện … - Tỉnh …
Trú quán: 

Nghề nghiệp: 

Làm việc tại: 
Thái độ chính trị: Chấp hành tốt đường lối, chủ trương của Đảng và Nhà nước

 8. Chị ruột: Nguyễn Thị…  ; Sinh năm 19…
Dân tộc:                      Tôn Giáo:
Quê quán: Xã …- Huyện … - Tỉnh …
Trú quán: ( chi tiết địa chỉ cụ thể)
Nghề nghiệp: 
Làm việc tại:
Thái độ chính trị: Chấp hành tốt đường lối, chủ trương của Đảng và Nhà nước

9. Em ruột: Nguyễn Thị…  ; Sinh năm 19…

Dân tộc:                      Tôn Giáo:
Quê quán: Xã …- Huyện … - Tỉnh …

Trú quán: ( chi tiết địa chỉ cụ thể)
Nghề nghiệp: 

Làm việc tại:

Thái độ chính trị: Chấp hành tốt đường lối, chủ trương của Đảng và Nhà nước

 9. Bố Chồng/Vợ:  Bùi Văn ; Sinh năm 19 - Là Đảng viên Đảng Cộng Sản Việt Nam 

Dân tộc:                      Tôn Giáo:
Quê quán: Xã … - Huyện … - Tỉnh …

Trú quán: Xã … - Huyện … - Tỉnh …

Trước Cách mạng tháng 8 chưa sinh.

Sau Cách mạng tháng 8: 

Năm 19..-19..  đi học 

Năm 19.. – 19.. 

Năm….. nghỉ hưu tại quê nhà. ( hoặc hiện đang công tác tại….)
Trong quá trình công tác luôn chấp hành nghiêm chỉnh đường lối, chủ trương, chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước. 

10. Mẹ Chồng/Vợ: Nguyễn Thị… ; Sinh năm 19..

Dân tộc:                      Tôn Giáo:
Quê quán: Xã …- Huyện … - Tỉnh …

Trú quán: Xã …- Huyện … - Tỉnh …

Trước Cách mạng tháng 8 chưa sinh

Sau Cách mạng tháng 8:

Năm 19….-19…  là học sinh 

Năm 19… – 19… Học Đại học ( cao đẳng ) tại……
Năm 19.. – nay là 

Trong quá trình công tác luôn chấp hành nghiêm chỉnh đường lối, chủ trương, chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước.

11. Anh Chồng/Vợ: Bùi Văn… ; Sinh năm 19..

Dân tộc:                      Tôn Giáo:
Quê quán: Xã …- Huyện … - Tỉnh …

Trú quán: 

Nghề nghiệp: 

Làm việc tại: 

Thái độ chính trị: Chấp hành tốt đường lối, chủ trương của Đảng và Nhà nước

12. Chị Chồng/Vợ: Bùi Thị…  ; Sinh năm 19…

Dân tộc:                      Tôn Giáo:
Quê quán: Xã …- Huyện … - Tỉnh …

Trú quán: ( chi tiết địa chỉ cụ thể)
Nghề nghiệp: 

Làm việc tại Hà Nội

Thái độ chính trị: Chấp hành tốt đường lối, chủ trương của Đảng và Nhà nước

13. Em Chồng/Vợ: Bùi Văn…  ; Sinh năm 19…

Dân tộc:                      Tôn Giáo:
Quê quán: Xã …- Huyện … - Tỉnh …

Trú quán: ( chi tiết địa chỉ cụ thể)
Nghề nghiệp: 

Làm việc tại Hà Nội

Thái độ chính trị: Chấp hành tốt đường lối, chủ trương của Đảng và Nhà nước

 14. Chồng/Vợ:  Bùi Văn ; Sinh năm 19… - Đảng viên Đảng Cộng Sản Việt Nam 

Dân tộc:                      Tôn Giáo:
Quê quán: Xã … - Huyện … - Tỉnh …

Trú quán: Xã … - Huyện … - Tỉnh …

Năm 19..-19..  đi học 

Năm 19.. – 19.. 

( Nêu rõ quá trình học tập công tác)
Trong quá trình công tác luôn chấp hành nghiêm chỉnh đường lối, chủ trương, chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước. 

15. Con trai/ Gái: Bùi Minh…. Sinh năm: 200…

Dân tộc:                      Tôn Giáo:
Quê quán: Xã … - Huyện … - Tỉnh …

Trú quán: Xã … - Huyện … - Tỉnh …

Còn nhỏ,hiện đang là học sinh trường….



TỰ NHẬN XÉT
	Trong quá trình công tác tôi luôn chấp hành tốt mọi chủ trương, đường lối, chính sách của Đảng; pháp luật của Nhà nước; các nội quy, quy chế của Nhà trường.
Ưu điểm: 
Nhược điểm: 
CAM ĐOAN VÀ KÝ TÊN
Tôi cam đoan đã khai đầy đủ, rõ ràng và chịu trách nhiệm trước Đảng về những nội dung đã khai trong lý lịch.


	
	Hà Nội, ngày        tháng        năm 20

Ký tên




Hướng dẫn khai và chứng nhận lý lịch của người xin vào Đảng (Mẫu 2-KNĐ), khai lý lịch Đảng viên(Mẫu 1 – HSĐV)

1- Yêu cầu

Người vào Đảng, Đảng viên phải tự khai trung thực, đầy đủ, rõ ràng các nội dung trong lý lịch của người xin vào Đảng, lý lịch Đảng viên; không tẩy xóa, sửa chữa và nhờ người khá viết hộ.
2– Lý lịch của người xin vào Đảng.

01. Họ và tên đang dùng: Ghi đúng họ, chữ đệm và tên như trong giấy chứng minh thư nhân dân, bằng chữ in hoa, ví dụ : NGUYỄN VĂN HÙNG.

02. Nam, nữ: Là nam thì gạch cữ “nữ”, là nữ thì gach chữ “nam”.

03. Họ và tên khai sinh: Ghi đúnghọ, chữ đệm và tên ghi trong giấy khai sinh

04. Bí danh: Ghi các bí danh đã dùng (nếu có)

05. Ngày, tháng, năm sinh: Ghi đúng ngày, tháng, năm sinh ghi trong giấy khai sinh

06. Nơi sinh: Ghi rõ xã (phường, thị trấn), huyện (quận, thành phố trực thuộc tỉnh), tỉnh (thành phố trực thuộc Trung ương) nơi cấp giấy khai sinh theo tên hiện dùng của hệ thống hành chính Nhà nước.

07. Quê quán: Ghi rõ nơi gia đình, họ hàng của cha đẻ sinh sống từ nhiều đời; trường hợp cá biệt có thể ghi theo qê quán của người mẹ hoặc người nuôi dưỡng mình từ nhỏ (nếu không biết rõ bố, mẹ). Ghi địa chỉ như cách ghi ở mục 06. 

08. Nơi cư trú: 

· Nơi thường trú: Ghi địa chỉ đăng ký thường trú (thôn, xã, huyện, tỉnh, thành phố; số nhà, đường phố, phường, thị xã, quận, thành phố).

·  Nơi tạm trú : Bản thân đang tạm trú ở đâu thì viết địa chỉ nơi tạm trú đó. 

09. Dân tộc: Ghi tên dân tộc gốc của bản thân như: Kinh, Thái, Tày, Nùng, Mường….(Nếu là con lai người nước ngoài thì ghi rõ quốc tịch, dân tộc của bố, mẹ là người nước ngoài). 

010. Tôn giáo: Trước khi vào Đảng theo tôn giáo nào thì ghi rõ (ví dụ: đạo Phật, đạo Thiên chúa, đạo Hồi, đạo Cao Đài, đạo Hòa Hảo….ghi cả chức vụ trong tôn giáo – nếu có), nếu không theo tôn giáo nào thì ghi chữ “không”. 

011. Nghề nghiệp hiện nay: Ghi rõ công viêc chính đang làm (Ví dụ: công nhân, nông dân, công chức, viên chức, bác sỹ ngoại khoa, bộ đội, nhà văn, nhà báo, chủ doanh nghiệp…; nếu sống phụ thuộc gia đình thì ghi là học sinh, sinh viên hoặc chưa có việc làm).

012. Trình độ hiện nay :

· Giáo dục phổ thông: Ghi rõ đã học xong lớp mấy, hay tốt nghiệp hệ 10 năm, hệ 12 năm, học phổ thông hay bổ túc (ví dụ: 8/10 phổ thông, 9/12 bổ túc). 

· Giáo dục nghề nghiệp (bao gồm trung cấp chuyên nghiệp và dạy nghề): Ghi theo chứng chỉ, văn bằng đã được cấp (ví dụ: Công nhân kỹ thuật hàn bậc 3, Trung cấp Thú y…). 

· Giáo dục đại học và sau đại học (bao gồm trình độ cao đẳng, đại học, thạc sỹ, tiến sỹ): Ghi theo văn bằng đã được cấp, thuộc chuyên ngành nào, học chính quy hay tại chức, chuyên tu (Ví dụ: Cao đẳng Sư phạm, Đại học nông nghiệp, Cử nhân Luật tại chức, Kỹ sư cơ khí, Bác sỹ Ngoại khoa; Thạc sỹ kinh tế, Tiến sỹ toán học, Tiến sỹ khoa học, …..), nếu có nhiều bằng thì ghi tất cả. 

· Học hàm: Ghi chức danh được Nhà nước phong (Giáo sư, Phó giáo sư). 

· Lý luận chính trị: Ghi theo chứng chỉ, văn bằng cao nhất đã được cấp như: sơ cấp, trung cấp, cao cấp, cử nhân; học hệ chính quy hay tại chức. 

· Ngoại ngữ: Ghi theo văn bằng hoặc chứng chỉ đã được cấp (Ví dụ: Đại học tiếng Anh, tiếng Pháp, tiếng Nga… hoặc tiếng Anh trình độ A…). 

· Tin học: Đối với hệ bồi dưỡng thì ghi theo chứng chỉ, chứng nhận đã được cấp (Ví dụ: tinh học văn phòng, tin học trình độ A, B C…); nếu tốt nghiệp đại học chuyên ngành tin học thì ghi là đại học.

· Tiếng dân tộc thiểu số: Nói tđược tiếng dân tộc thiểu số nào thì ghi rõ tên dân tộc đó. 

013. Ngày và nơi kết nạp vào Đoàn Thanh niên Cộng sản Hồ Chí Minh: Ghi rõ ngày, tháng, năm và nơi kết nạp vào Đoàn (chi đoàn, đoàn cơ sở, huyện, tỉnh hoặc cơ quan Trung ương). 

014. Ngày và nơi kết nạp vào Đảng Cộng sản Việt Nam lần thứ nhất (nếu có): Ghi rõ Ngày, tháng, năm và nơi kết nạp vào Đảng (chi bộ, Đảng bộ cơ sở, huyện, tỉnh hoặc cơ quan Trung ương). 

015. Ngày và nơi công nhận chính thức lần thứ nhất (nếu có): Ghi như mục 14. 

016. Người giới thiệu vào Đảng lần thứ nhất (nếu có): Ghi rõ họ, tên, chức vụ, đơn vị công tác, hiện nay ở đâu của từng người giới thiệu mình vào Đảng, nếu ban chấp hành Đoàn cơ sở giới thiệu thì ghi rõ tên Đoàn thanh niên cở sở và tổ chức Đoàn thanh niên cấp trên trực tiếp (nếu ban chấp hành công đoàn cơ sở giới thiệu thì cũng ghi nội dung tương tự). 

017. Lịch sử bản thân: Tóm tắt quá trình từ thời niên thiếu cho đến ngày tham gia hoạt động xã hội (như ngày vào Đoàn thanh niên, ngày nhập ngũ, ngày thoát ly hoặc ngày vào hoạt động trong các tổ chức kinh tế, xã hội, ngày vào học ở các trường đại học, cao đẳng, trung học chuyên nghiệp…).

018. Những công tác, chức vụ đã qua: Ghi đày đủ, rõ ràngg, liên tục (theo tháng) từ khi tham gia hạt động xã hội đến nay, từng thời gian làm việc gì? Ở đâu? Giữu chức vụ gì về Đảng, chính quyền, trong lực lượng vũ trang, các đoàn thể, các tổ chức văn hóa, giáo dục, khoa học, xã hội…(ghi cả thời gian nhập ngũ, xuất ngũ, tái ngũ, đi học, đi chữa bệnh, đi nghỉ mát, tham quan nước ngoài, bị bắt, bị tù, bị đứt liên lạc hoặc không hoạt động nếu có…).

019. Đặc điểm lịch sử: Ghi rõ lý do bị ngừng sinh hoạt Đảng (nếu có); có bị bắt, bị tù không (do chính quyền nào, từ ngày tháng năm nào đến ngày tháng năm nào, ở đâu). Có tham gia hoặc có quan hệ với các tổ chức chính trị, kinh tế, xã hội nào ở nước ngoài (làm gì, tổ chức nào, đặt trụ sở ở đâu?). Đã tham gia các chức sắc gì trong các tôn giáo. 

020. Những lớp đào tạo, bồi dưỡng đã qua: Ghi rõ đã học những lớp lý luận chính trị hay chuyên môn, nghiệp vụ nào, theo chương trình gì; cấp nào mở, tên trường, thời gian học, ở đâu ? ; học chính quy hay tại chức; tên văn bằng hoặc chứng chỉ được cấp. 

021. Đi nước ngoài: Ghi rõ thời gian từ tháng năm nào đến tháng năm nào, đi nước nào (chỉ ghi các trường hợp đi học tập, lao động hợp tác, công tác…từ 3 tháng trở lên), do cấp nào cử đi. 

022. Khen thưởng: Ghi rõ tháng năm, hình thức được khen thưởng (từ giấy khen trở lên), cấp nào quyết định; các danh hiệu được Nhà nước phong tặng; Anh hùng lao động; Anh hùng lực lượngvũ trang, Nghệ sỹ nhân dân, Nghệ sỹ ư tú, Nhà giáo nhân dân, Nhà giáo ưu tú, Thầy thuốc nhân dân….

023. Kỷ luật: Ghĩ rõ tháng năm, lý do sai phạm, hình thức kỷ luật (về kỷ luật Đảng, chính quyền, đoàn thể từ khiển trách trở lên). Cấp nào quyết định. 

024. Hoàn cảnh gia đình: Ghi rõ những người chủ yếu trong gia đình như: 

· Cha, mẹ đẻ (Hoặc người nuôi dưỡng từ nhỏ), cha mẹ vợ (hoặc cha, mẹ chồng), vợ (hoặc chồng). Ghi rõ: họ  và tên, năm sinh, nơi sinh, quê quán; nơi cư trú, nghề nghiệp, hoàn cảnh kinh tế, lịch sử chính trị của từng người qua các thời kỳ:
+ Về hoàn cảnh kinh tế từng người: Ghi rõ thành phần giai cấp trước  Cách mạng tháng Tám năm 1945, trong cải cách ruộng đất năm 1954 (ở miền Bắc) hoặc trong cải tạo công, nông, thương nghiệp năm 1976 ở các tỉnh, thành phố phía Nam từ Quảng Trị trở vào như: cố nông, bần nông, trung nông, phú nông, địa chủ, công chức, viên chức, dân nghèo, tiểu thương, tiểu chủ, tiểu tư sản, tư sản….(nếu có sự thay đổi thành phần giai cấp cần ghi rõ lý do). Nếu thành phần gia đình chưa được quy định ở các thời điểm nêu trên và hiện nay thì ghi như nội dung hướng dẫn ở mục 11 nêu trên. 

+ Về lịch sử chính trị của từng người: Ghi rõ đã tham gia tổ chức cách mạng, làm công tác gì, giữ chức vụ gì? Tham gia hoạt động và giữ chức vụ gì trong tổ chức chính quyền, đoàn thể, đảng phái nào… của đế quốc hoặc chế độ cũ; hiện nay, những người đó làm gì? Ở đâu? Nếu đã chết thì ghi rõ lý do chết, năm nào? Tại đâu ?

· Anh chị em ruột của bản thân, của vợ (hoặc của chồng); các con: Ghi rõ tên, năm sinh, nơi cư trú, nghề nghiệp, hoàn cảnh gia đình, thái độ chính trị của từng người. 

· Đối với ông, bà, nội ngoại: ghi rõ tên, tuổi, nơi cư trú, nghề nghiệp, lịch sử chính trị của từng người. 

025. Tự nhận xét: Ghi những ưu, khuyết điểm chính của bản thân về các mặt: phẩm chất chính trị, đạo đức lối sống, năng lực công tác và quan hệ quần chúng từ khi phấn đấu vào Đảng đến nay; sự tín nhiệm của quần chúng và Đảng viên ở đợn vị công tác đối với bản thân như thế nào ?

026. Cam đoan và ký tên: Ghi rõ “Tôi cam đoan đã khai đầy đủ, rõ ràng và chịu trách nhiệm trước Đảng về những nội dung đã khai trong lý lịch”; ngày, tháng, năm, ký tên, ghi rõ họ tên. 

027. Nhận xét của Chi ủy Chi bộ: Sau khi có kết quả thẩm tra, xác minh lý lịch của người xin vào Đảng, Chi bộ kết luận, Chi ủy Chi bộ viết rõ bản lý lịch đã khai đúng sự thật chưa? Không đúng ở điểm nào? Có vi phạm tiêu chuẩn lịch sử chính trị và chính trị hiện nay không? Quan điểm, lập trường, phẩm chất đạo đức, lối sống và quan hệ quần chúng….của người xin vào Đảng? 

028. Chứng nhận của cấp ủy cơ sở: sau khi thẩm định lại kết quả thẩm tra, xác minh và làm rõ những vấn đề chưa rõ hoặc còn nghi vấn trong nội dung lý lịch của người xin vào Đảng; tập thể cấp ủy cơ sở xem xét, kết luận thì đồng chí bí thư cấp ủy viết rõ: “chứng nhận lý lịch của đồng chí…………khai tại Đảng bộ (hoặc Chi bộ) cơ sở……….là đúng sự thật; không (hoặc có) vi phạm lịch sử chính trị và chính trị hiện nay của người vào Đảng theo quy định của Bộ Chính trị; có đủ (hoặc không đủ) điều kiện về lịch sử chính trị và chính trị hiện nay để xem xét kết nạp đồng chí………….vào Đảng”, viết rõ ngày, tháng, năm, chức vụ, ký tên, họ và tên, đóng dấu của cấp ủy cơ sở. Trường hợp cấp ủy cơ sở chưa có con dấu, thì cấp ủy cấp trên trực tiếp xác nhận chữ ký của bí thư cấp ủy cấp cơ sở, viết rõ chức vụ, ký tên, đóng dấu của cấp ủy. 

029. Nhận xét của cấp ủy, tổ chức Đảng đến thẩm tra lý lịch của người vào Đảng:

a) Nhận xét của ban thường vụ hoặc của ban chấp hành Đảng bộ cơ sở nơi đến thẩm tra. 

Viết những nội dung cần thiết về lý lịch của người xin vào Đảng do cấp ủy nơi có người xin vào Đảng yêu cầu đã đúng, hay chưa đúng hoặc chưa đủ với nội dung người xin vào Đảng đã khai trong lý lịch; tập thể cấp ủy hoặc ban thường vụ cấp ủy thống nhất nội dung ghi vào mục “Nhận xét của cấp ủy, tổ chức Đảng…” ở phần cuối bản “Lý lịch của người xin vào Đảng”. 

Người thay mặt cấp ủy xác nhận, ký tên, ghi rõ chức vụ, đóng dấu của cấp ủy. 

b) Nhận xét của cơ quan tổ chức hoặc của thường trực cấp ủy cấp trên cơ sở (nếu có)

Viết những nội dung cần thiết về lý lịch của người xin vào Đảng do cấp ủy nơi có người xin vào Đảng yêu cầu đã đúng, hay chưa đúng hoặc chưa đủ với nội dung người xin vào Đảng đã khai trong lý lịch; tập thể thường trực cấp ủy hoặc lãnh đạo ban tổ chức cấp ủy thống nhất nội dung ghi vào mục “Nhận xét của cấp ủy, tổ chức Đảng…” ở phần cuối bản “Lý lịch của người xin vào Đảng”. Người thay mặt thường trực cấp ủy hoặc lãnh đạo ban tổ chức xác nhận, ký tên, ghi rõ chức vụ, đóng dấu của cấp ủy hoặc ban tổ chức. 

3-Lý lịch Đảng viên. 

Sau khi được kết nạp vào Đảng, Đảng viên khai  lý lịch để tổ chức Đảng quản lý, cách khai như sau: 

· Các nội dung từ 1 (họ và tên đang dùng) đến 23 (kỷ luật) ghi như hướng dẫn về khai lý lịch của người xin vào Đảng; riêng mục 24 (hoàn cảnh gia đình)  phần khai về anh, chị em ruột, các con và anh, chị em ruột vợ (hoặc chồng) chỉ cần ghi họ và tên, năm sinh (tuổi), chỗ ở, nghề nghiệp, công tác và thái độ chính trị hiện nay; phần khai về ông, bà nội ngoại chỉ ghi những người có đặc điểm chính trị ảnh hưởng tốt, xấu với bản thân. Ví dụ: Là Lão thành cách mạng, Anh hùng…hoặc có tội ác, bị cách mạng xử lý. 

· Cam đoan – Ký tên: Ghi như mục 26 trong lý lịch của người xin vào Đảng. 

· Chứng nhận cảu cấp ủy cơ sở: Có 2 mức chứng nhận: 

+ Nếu cấp ủy đã thẩm tra, kết luận đúng sự thật thì ghi : “Chứng nhận lí lịch của đồng chí…khai tại Đảng bộ, chi bộ cơ sở…là đúng sự thật”. 

+ Nếu cấp ủy chỉ đối khớp với lý lịch kết nạp Đảng hoặc lý lịch cũ của Đảng viên thấy đúng thì ghi: “Chứng nhận lý lịch của đồng chí…theo đúng lý ịch kết nạp Đảng (hoặc lý lịch cũ)”. 

Ghi ngày, tháng, năm, chức vụ, họ và tên đồng chí bí thư hoặc phó bí thư, ký tên, đóng dấu của cấp ủy  cơ sở. 

Trường hợp cấp ủy cơ sở chưa có con dấu thì cấp ủy cấp trên trực tiếp xác nhận chữ kí, ghi rõ chức vụ, ký tên, đóng dấu. 

4- Hướng dẫn khai phiếu Đảng viên (Mẫu 2 – HSĐV)

a) Khai các mục ở phần tiêu đề. 

· Ghi rõ tên Đảng bộ tỉnh và tương đương, huyện và tương đương, Đảng bộ cơ sở, Đảng bộ bộ phận và Chi bô Đảng viên đang sinh hoạt Đảng. Nếu là chi bộ cơ sở thì ghi tên chi bộ cơ sở vào dòng “Đảng bộ, chi bộ cơ sở”, không ghi vào dòng “chi bộ”. 

· Sổ lí lịch Đảng viên: Do tổ chức Đảng quản lý hồ sơ Đảng đã được đổi hoặc phát từ khi thực hiện Chỉ thị 29- CT/TW ngày 17-10-2003 của Ban Bí thư đến nay. Số thẻ Đảng viên theo thứ tự từ trái sang phải. Ví dụ: 


· Ảnh của Đảng viên: Ảnh mầu, kiểu chân dung, 3 x 4 cm. 
b) Khai các mục trong phần nội dung. 

1. Họ và tên khai sinh: Ghi đúng họ tên trong giấy khai sinh bằng chữ in hoa đậm nét, ví dụ : NGUYỄN VĂN HÙNG. 

2. Nam, nữ: Là nam thì ghi chữ “Nam”, là nữ thì ghi chữ “Nữ” 

3. Họ và tên đang dùng: Ghi họ, chữ đệm và tên như trong lý lịch Đảng viên. 

Các mục: 4 (sinh ngày), 5 (nơi sinh), 6 (quê quán), 7 (nơi cư trú), 8(dân tộc), 9 (tôn giáo) : Ghi như nội dung tương ứng các mục (5,6,7,8,9,10) trong lý lịch của người xin vào Đảng (nêu tại Mục 2- Lý lịch của người xin vào Đảng Hướng dẫn này).  

10. Thành phần gia đình: Ghi thành phần giai cấp của cha hoặc mẹ hoặc  ngưỡi nuôi dưỡng từ nhỏ theo quy định trong cải cách ruộng đất năm 1954 (ở miền Bắc) hoặc trong cải tạo công nông thương nghiệp năm 1976 ở các tỉnh, thành phía Nam từ Quảng Trị trở vào như : cố nông, bần nông, trung nông, phú nông, địa chủ, công chức, viên chức, dân nghèo, tiểu thương, tiểu chủ, tiểu tư sản, tư sản…Nếu thành phần gia đình chưa được quy định ở các thời điểm nêu trên thì ghi như nội dung hướng dẫn ở mục 11 dưới đây. 

11. Nghề nghiệp bản thân hiện nay, ghi rõ : Công nhân, nông dân, công chức, viên chức, nhân viên thợ thủ công, bộ đội, nhà văn, nhà báo, chủ doanh ngiệp; nếu sống phụ thuộc vào gia đình thì ghi là học sinh, sinh vên hoặc chưa có việc làm. 

Công việc chính đang làm: Ghi rõ nghề nghiệp chính cảu mình hiện nay đang làm như: công nhân tiện, lái xe…; công chức nhà nước, cơ quan Đảng, đoàn thể….; nhân viên đánh máy, nhân viên văn phòng, tạp vụ….; thợ kỹ nghệ vàng bạc…; bác sỹ khoa ngoại, sỹ quan, chiến sỹ, công nhân quốc phòng…; sinh viên đại học luật, sinh viên đại học kinh tế quốc dân…Đang làm việc trong doanh nghiệp nhà nước, doanh nghiệp tư nhân, liên doanh với nước ngoài, hợp tác xã, hộ sản xuất cá thể, kinh tế hộ gia đình…

Ngày vào Đảng và ngày chính thức: Ghi ngày tháng năm được kết nạp vào Đảng, được công nhận là Đảng viên chính thức(như trong lý lịch Đảng viên); chi bộ: ghi rõ tên chi bộ; Đảng bộ cơ sở, huyện tỉnh hoặc Đảng bộ trực thuộc Trung ương. 

Người giới thiệu vào Đảng : Ghi họ tên, chức vụ, đơn vị công tác của từng người giới thiệu mình vào Đảng, hiện nay đang ở đâu; nếu ban chấp hành đoàn cơ sở giới tiệu thì ghi rõ tên Đoàn thanh niên cơ sở và tổ chức Đoàn thanh niên cấp trên trực tiếp (nếu ban chấp hành công Đoàn cơ sở giới thiệu thì cũng viết nội dung tương tự). 

14. Ngày được tuyển dụng: 

Ghi rõ ngày, tháng, năm, tên và địa chỉ cơ quan, đơn vị tuyển dụng làm cán bộ, công chức, viên chức, công nhân….

· Tham gia cách mạng trước 19-8-1945: Ghi ngày tháng năm tham gia hoạt động trong một tổ chức hoặc một đoàn thể do Đảng Cộng sản Đông Dương lãnh đạo. 

· Từ ngày 20-8-1945 đến 7-1954: Ghi ngày tháng năm vào hoạt động trong một cơ quan thuộc hệ thống tổ chức của Đảng Cộng sản Đông Dương sau là Đảng Lao động Việt Nam, tham gia hoạt động trong hệ thông chính quyền, đoàn thể từ cấp cơ sở trở lên; ngày vào làm việc trong cơ quan, xí nghiệp, trường học, lực lượng vũ trang. 

· Từ 8-1954 đến 30-4-1975: Các tỉnh phía Bắc (từ Vĩnh Linh, Quảng Bình trở ra) : ghi ngày tháng năm được tuyển dụng vào làm việc tại các cơ quan thuộc hệ thống tổ chức của Đảng Lao động Việt Nam, chính quyền, các đoàn thể chính trị, cơ quan, xí nghiệp, trường học, lực lượng vũ trang….của nước Việt Nam dân chủ cộng hòa, được hưởng lương từ ngân sách nhà nước. Các tỉnh phía Nam ghi ngày tháng năm vào hoạt động trong một cơ quan, một tổ chức chính quyền, đoàn thể từ cấp cơ sở thuộc hệ thống tổ chức của Đảng Lao động Việt Nam, Đảng Nhân dân cách mạng miền Nam hay của Mặt trận Dân tộc giải phóng miền Nam Việt Nam; hoặc ngày được cách mạng giao nhiệm vụ rõ ràng và hoạt động liên tục. 

· Từ ngày 01-5- 1975: Ghi ngày tháng năm được tuyển dụng vào làm việc tại các cơ quan thuộc hệ thống tổ chức của Đảng Lao động Việt Nam (sau này là Đảng Cộng sản Việt Nam), chính quyền, các đoàn thể chính trị, các cơ quan, xí nghiệp, trường học, lực lượng vũ trang của nước Cộng hòa xá hội chủ nghĩa Việt Nam. 

·  Đối với một số chức danh chủ chốt của Đảng, chính quyền cơ sở ở xã, phường thị trấn (sau 7-1954 ở miền Bắc và sau 4-1975 ở miền Nam đến ngày Nhà nước ban hành Pháp lệnh cán bộ, công chức (266-02-1998) như : Chủ tịch, phó chủ tịch, ủy viên thư ký UBND; bí thư, phó bí thư, ủy viên thường trực Đảng ủy xã, phường; xã đội trưởng, xã đội phó, chính trị viên trưởng; chính trị viên phó xã đội; đội trưởng và phó ban công an, an ninh xã) liền sau đó được tuyển vào cơ quan, đơn vị thành công nhân, viên chức….thì ngày tuyển dụng được tính từ ngày được hưởng lương thuộc ngân sách nhà nước. 

· Từ ngày 26-02-1998 đến 31-12-2009: Ghi ngày tháng năm được tuyển dụng làm cán bộ, công chức theo quy định của Pháp lệnh cán bộ, công chức. 

· Từ ngày 01-01-2012 trở đi: Ghi ngày tháng năm được tuyển dụng làm cán bộ, công chức theo quy định của Luật cán bộ, công chức. 

15. Ngày vào Đoàn Thanh niên cộng sản Hồ Chí Minh: Ghi ngày tháng năm được kết nạp vào Đoàn. 

16. Ngày tham gia các tổ chức chính trị khác như : Công đoàn, hội nông dân, hội chữ thập đỏ, hội liên hiệp thanh niên, hội cựu chiến binh, hội phụ nữ…..

17. Ngày nhập ngũ, xuất ngũ: Ghi ngày quyết định nhập ngũ (tham gia Quân đội, công an hoặc thanh niên xung phong, làm nghĩa vụ quân sự hoặc bảo đảm giao thông), quân hàm hoặc chức vụ cao nhất trong quân đội, công an, thanh niên xung phong. Nếu đã xuất ngũ thì ghi rõ ngày phục viên, chuyển ngành, nghỉ hưu. Nếu tái ngũ thì ghi đầy đủ ngày tháng năm các lần xuất ngũ, tái ngũ. 

18. Trình độ hiện nay: Ghi như nội dung mục 12 “trình độ hiện nay” trong lý lịch của người xin vào Đảng. 

19. Tình trạng sức khỏe: Ghi tình hình sức khỏe bản thân hiện nay: tốt, trung bình, kém; bệnh mãn tính. 

- Thương binh loại: Ghi rõ thương biinh loại nào. Nếu được hưởng chế độ gia đình liệt sĩ, gia đình có công với cách mạng, đánh dấu “X” vào ô tương ứng. 

20. Số chứng minh thư: Ghi số giấy chứng minh thư nhân dân đã được cấp, nếu đang là bộ đội thì ghi số chứng minh quân đội. 

21. Được miễn công tác và sinh hoạt Đảng thì ghi rõ ngày, tháng, năm, thời gian được miễn. 

22. Tóm tắt quá trình công tác : 

Ghi rõ từng giai đoạn: Từ tháng năm nào đến tháng năm nào; làm nghề gì, giữ chức vụ gì ở các cơ quan, đơn vị nào….theo trình tự thời gian, liên tục; nếu có thời gian gián đoạn thì phải ghi rõ lý do. 

23. Đào tạo, bồi dưỡng về chuyên môn, nghiệp vụ….; 

Ghi rõ học trường nào, chuyên ngành gì, thời gian từ tháng, năm nào đến tháng, năm nào. Hình thức học là chính quy hay tại chức….; đã được cấp bằng tốt nghiệp hay chứng chỉ tốt nghiệp, tên văn bằng hoặc chứng chỉ. 

24. Khen thưởng: Ghi rõ tên, hạng huân chương, huy chương được Nhà nước tặng (Kể cả huân chương, huy chương nước ngoài) và bằng khen được tặng tháng năm được tặng. 

25. Được tặng Huy hiệu Đảng: Được tặng Huy hiệu Đảng 30, 40, 50, 55, 60, 65, 70, 75, 80, 85, 90 năm thì đánh dấu x vào các ô tương ứng.

26. Danh hiệu được phong: Anh hùng Lao động, Anh hùng Lực lượng vũ trang, Nhà giáo nhân dân, Nghệ sĩ nhân dân, Nhà giáo ưu tú, Thầy thuốc nhân dân…., được phong năm nào. 

27.  Kỷ luật: Ghi rõ hình thức kỷ luật Đảng (khai trừ, cách chức, cảnh cáo,   khiển trách); kỷ luật hành chính (buộc thôi việc, cách chức, cảnh cáo, khiển trách); tên cơ quan quyết định kỷ luật, thời gian bị kỷ luật, lý do bị kỷ luật. Nếu đã sửa được án kỷ luật thì ghi lý do, cấp nào ra quyết định….

28. Đặc điểm lịch sử bản thân: 

a) Bị xóa tên trong danh sác Đảng viên: Thời gian, lý do, tại Chi bộ, Đảng bộ nào ? 

b) Được kết nạp lại vào Đảng: Ghi như mục 13 nếu trên. 

c) Được khôi phục Đảng tịch: Ghi rõ ngày tháng năm, tại Chi bộ, Đảng bộ nào ?  Lý do được khôi phục và Cấp ủy Đảng ra quyết định. 

d) Bị xử lý theo pháp luật (Ghi rõ : Tù giam, án treo, cải tạo không giam giữ, cảnh cáo…., cấp nào ra quyết định, do chính quyền nào, từ ngày tháng năm nào đến ngày tháng năm nào, ở đâu) 

đ) Bản thân có làm việc trong chế độ cũ (cơ quan, đơn vi nào, địa điểm, chức danh, chức vụ, thời gian làm việc…)

29. Quan hệ với nước ngoài: 

a) Đã đi nước ngoài: Những nước nào, thời gian đi, đi làm gì, cấp nào cử đi (chi ghi những lần đi nước ngoài từ 3 tháng trở lên).

b) Tham gia hoặc có quan hệ với các tổ chức chính trị, kinh tế, xã hội nào ở nước ngoài (làm gì, tổ chức nào, trụ sở đặt ở đâu…?)

c) Có thân nhân (cha, mẹ đẻ; cha, mẹ vợ hoặc chồng; vợ hoặc chồng; con, anh chị em ruột) ở nước ngoài (ghi rõ: họ và tên, quan hệ, tên nước đang ở, làm gì, địa chỉ…)

30. Quan hệ gia đình: 

 
Ghi rõ họ tên, năm sinh, quê quán, nghề nghiệp, chức danh, chức vụ, đơn vị công tác, nơi ở hiện nay (trong, ngoài nước) của cha mẹ đẻ, cha mẹ vợ hoặc chồng, anh chị em ruột và các con đẻ, con nuôi. 

030.  Hoàn cảnh kinh tế của bản thân và gia đình: Ghi tại thời điểm kê khai. 

+ Tổng thu nhập của hộ gia đình (trong 1 năm) : Gồm lương, các nguồn khác của bản thân và của các thành viên cùng sinh sống chung trong một hộ gia đình về kinh tế. 

+ Nhà ở, đất ở, đất sản xuất, đất kinh doanh (Ghi rõ nguồn gốc: Nhà được cấp, được thuê, tự mua, tự xây dựng, nhà được thừa kế, nhà được tặng hoặc cho; đất được giao quyền sử dụng, đất được thừa kế, đất do chuyển nhượng, đất được thuê…..tổng diện tích) của bản thân và của các thành viên khác cùng sinh sống chung trong một hộ gia đình (thành viên nào đã ra ở riêng thì không khai ở đây). 

+ Hoạt động kinh tế : Ghi rõ kinh tế cá thể, hộ gia đình, hợp tác xã, doanh nghiệp tư nhân, công ty trách nhiệm hữu hạn, công ty cổ phần tư nhân, chủ trang trại…., số lao động thuê mướn. 

+ Những tài sản có giá trị lớn: Ghi những tài sản của bản thân và hộ gia đình có giá trị 50 triệu đồng trở lên như ô tô, tàu, thuyền……

5. Hướng dẫn khai phiếu bổ sung hồ sơ Đảng viên (Mẫu 3- HSĐV)

a) Các mục ở phần tiêu đề ghi như nội dung tương ứng trong phiếu Đảng viên. 

b) Các mục trong phần nội dung: Chỉ ghi những mục có nội dung thay đổi so với năm trước, những mục không có thay đổi so với năm trước thì ghi vào mục đó chữ “K”. Các mục đã có ghi chỉ dẫn thì ghi theo chỉ dẫn trong phiếu, các mục còn lại ghi như hướng dẫn khai phiếu Đảng viên. 
Ghi chú:


- Cảm tình đảng có thể sử dụng file này để viết bản thảo, sau đó gửi cho Đảng viên hướng dẫn xem và góp ý.


- Sau khi Đảng viên hướng dẫn góp ý xong thì viết tay vào quyển lý lịch.
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