THANH UY HA NOT DANG CONG SAN VIET NAM
+* i

S6 £#534-QD/TU Ha Ngi, ngay A6 thang 3 ndm 2023

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché quén 1y, vin hanh va sir dung phan mém
“Sb tay dang vién dién ti” ciia Pang bd thanh phd Ha Noi

- Cain ¢t Diéu 18 Pang Cong sén Viét Nam;

- C#n ctr Ludt Cong nghé thong tin ngdy 29/6/2006; Ludt An todn théng tin
mang ngdy 19/11/2015; Lu4t An ninh mang ngay 12/6/2018; Luit B4o chi ndm 2016;

- Can ot Quyét dinh sb 27 -QB/TW ngay 10/8/2021 ctia Ban Chép hanh
Trung uong vé viéc ban hanh Chuong trinh tmg dung Céng nghé théng tin trong
hoat ddng ctia céc co quan dang giai doan 2021-2025;

- Cin cr Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 ctia Chinh pht quy
dinh v& viéc “quan ly, cung cép, str dung dich vu internet va théng tin trén mang”;

- Can ot Nghi quyét sb 18 -NQ/TU, ngay 30/12/2022 ctia Ban Thudng vu
Thanh diy v& chuyén dbi sb, x4y dung thanh phé Ha Nbi théng minh dén nim
2025, dinh huéng dén nim 2030;

- Can ot Quy ché 1am viéc cta Ban Chép hanh Dang bd Thanh phd, Ban
Thudng vu Thanh uy va Thuong truc Thanh uy khod XVII; '

- Xét d& nghi ctia Ban T4 chitc Thanh uy.

BAN THUONG VUJ THANH UY
QUYET PINH

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quén 1y, van hanh va st
dung phidm mém “S6 tay dang vién dién ti” ctia Dang bd thanh phd Ha Nai.

Didu 2. Quyét dinh ndy c6 hidu luc thi hanh k& tir ngay ky.

Piéu 3. Céc ban Dang va Vin phong Thanh ty; cac quén, huyén, thi uy va
cdc dang Ty cép trén tryc thude Thanh Qy; céc cdp 1y, td chirc dang, ding vién cia
Dang bd Thanh phé va céc td chirc, c4 nhan c6 lién quan chiu trdch nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhén: T/M BAN THUONG VU
- Thudmg truc Thanh ty (@ bdo cdo), PHO BI THU
- Nhu Diéu 3, '

- Luu VPTU.
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QUY cm
quén 1y, vin hanh va sir dung phin mé&m “SH tay ddang vién di¢n ti”
ciia D”’m;, b th“mh ph6 Ha Ni
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 50 -Ob/TUngay  /3/2023
ctia Ban Thuong vu Thanh ity Ha N§i)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diu chinh, d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh céch.thitc quan 1y, vin hanh v st dung phin mém
S8 tay dang vién dién tir cia Dang b thanh phd Ha Noi (sau ddy viét tét la
STPVPT) dbi véi cp 1y, t6 chirc dang céc cAp va dang vién trong toan Dang bd
Thanh pho.

2. Quy ché nay &p dung cho cc co quan tham muu gitip viéc cia Thanh ty;
cdp ity cdc cdp, td chiic dang va dang vién ciia Pang bd Thanh phé; cac co quan
béo chi, truyén théng ctia Thanh phd; Ban Bién tap tin, bai, T6 thur ky gitip viéc,
d6i ngii cong tic vién tham gia viét tin, bai trén STDVDT.

Diéu 2. Giai thich mdt s6 tir ngi

1. “Co quan tham muu gitp viéc ciia clp ty”, gdm: Ban T4 chirc, Ban
Tuyén gi4o, co quan UBKT, Ban Néi chinh, Ban Dan vén va Vin phong cép tiy
(@6i v6i dang bé truc thude Thanh 1y khéng c¢6 Ban Dan van; déng bg cdp trén co
56 truc thudc Thanh 1y khéng cé Ban Ngi chinhy).

2. “Cép 1y cdp huyén va twong duong” bao gdm: quén uy, huyén ty, thi uy
va dang Uy truc thuc Thanh udy.

3. “Clp tiy cAp xi va tuong duong” bao gdm: cép 1y xa, phudng, thi trén;
cp ty cdc TCCSP truc thude quén, huyén, thi x& hoic trye thuge ding b cép trén
- co s& thude Pang bd thanh phd Ha NGi.

4. Ban Bién tap tin, bai cua cap uy do Ban Thuong vu cap Uy cling cap thanh lap.

5. “Ngudi c6 thim quyén” cta tb chic dang 1a ngum dugc cép uy giao
nhiém vu quén ly tai khoan quén tri phin mém (theo phdn cdp quan 1) @ thuc
hién trién khai img dung ctia phén mém.

6. “Tai khoan ngudi ding” 14 tén va mét khiu duoc ding dé dang nhép vao
~phén mém (trong do, ngodi tai khodn cd nhdn cua dang vién duoe cci'p, tai moi cc’z‘}n
iy, t6 chikc dan g va cdc co quan tham muu givp viée cia Pdng dwoc cap riéng 01
tai khodn quan tri theo phén cdp qudn Iy dwgc sir dung dé quan Iy, cdu hinh cho tai
khoan nguoi dimg, nhém nguoi dung va tai khoan tong hop danh giad thugc pham vi
quén Iy ciia cdp iy, 16 chike dang, cdc co quan tham muwu gitip viée ciia dang).

7. “Quan ly tai khodn nguoi dung” 1a vige tao lép, cép, han ché, m& rong
hoic hity bd quyén truy cip vao phin mém.



Piéu 3. Thong tin co' bin vé phan mém

1. Phian mém STDVDT 14 kénh thdng tin chinh théng, quan trong clia Dang
bo Thanh phd d& tuyén truyén, phd bién chi truong, dudng 16i ctia Dang, chinh
séch, phéap luat ctia Nha nuwée; hoat dong 1anh dao, chi dao ctia Thanh phd; cong
tac xay dung Dang, xay dung hé théng chinh trj cia Thanh phd, kinh té, viin hoa -
xa héi, an ninh quéc phong ciia Thanh phé; déu tranh bao vé nén tang tu tudng clia
Déng; van kién - tai liéu cua Dang; thuc hién t6t nhiém vu quang bd hinh anh ctia
Thu d6. Pong thoi, 14 céng cu quan trong dé ndm bét, quan 1y chit ché hoat dong
cia dang vién.

2. Phin mém STOVDT dugc trién khai trong toan Pang bd Thanh ph trén
méi trudng mang internet, dugc thé hién bing ngdn ngtr Tiéng Viét, str dung bd
mi tiéng Viét Unicode, TCVN 6909-2001 (Times New Roman).

3. Dia chi truy cip phin mém STDVDT:

- Trancr Web: https://www.sotaydangvien.hanoi.dcs.vn.

- Trén tmg dung di dong (App Mobile: I0S va Android): “Sb tay dang vién
thanh phb Ha Ngi”

' Hinh thire thé hién thong tin:

- Giao dién hién thi trén dién thoai, trén man hinh: Hinh Khué Vin cic mau do,
hang chir Sé tay dang vién dién tir, trén nén 14 6 vudng mau vang.

- Noi dung thdng tin trinh bay trén STDVDT duogc trinh bay dudi dang vin
bén, hinh anh, 4m thanh, video, d6 hoa. H6 tro ngudi ding truy cép trén may tinh
bang, dién thoai th(“)ng minh, may tinh. Tich hop chirc ning luya chon doc vin ban
(dang audzo) tren mdi thong tm dang tai

4. Phan mem STDVDT gdm 10 phan hé chinh, hd trg diy da céc cong cu 6
ngudi st dung, gbm 3 nhém chirc nang, nhiém vu chinh:

- Nhém chte niing chinh gém: quéan 1y vin kién - tai lidu; theo ddi tin tic
trong nude, qudc té; hoc tap nghi quyét; thu vién, ddo tao truc tuyén; theo ddi ban
tin ndi bd; quan ly théng tin dang vién

- Nhém chitc ning quan Iy diéu hanh ctia clp ty chi bd: quan 1y danh sich dang
vién ndi bd; quan ly théng tin t5 chitc dang; quan 1y lich cdng téc dang ndi bd; theo
dai lich sinh hoat dinh ky; theo d&i hoc tAp nghi quyét; quén 1y vén ban di, dén.

- Nhom chire ndng ctia Ban bién tap/Quan tri vién: quan ly tin bai, vin kién -
tir lidu ctia Pang; tong hop tin bai v& hoat dong cla lanh dao Pang, Nha nudc;
théng tin vé cong tic ldnh dao, chi dao ctia Thanh phd; céc linh vuc cong tic cia
Thanh phd; tin hoat dong clia céc déang bd cép trén co sd; tin ndi bd ciia Thanh
phd; tin tirc trong nuére, qudc té; tin tirc ndi bo; lién két dong bd véi co s& dir lidu
dang vién, dit liéu m& ctia Chinh pht, céc bd, nganh, dich vu céng clia Thanh phd;
quéng bé hinh anh Thi d6; quan trj hé théng, phén cép, phan quyén.
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Chwong II
NQI DUNG VA NGUYEN TAC QUAN LY, VAN HANH VA SU DUNG
PHAN MEM

Pitu 4. Ndi dung quén ly, vin hanh va st dung phﬁn mém

1. Quan tri hé théng: thuc hién quéan tri chitc ning hé thdng, quén ly tai khoan;
phan quyeén theo ngudi ding va nhém ngudi diing, sao luu va phuc héi hé thong

2. Quan Iy trang tin: Quén ly cdc tin bai dugc déng tai trén phin mém.

3. Quan ly van kién, tai liéu cia Dang.

4. Quan 1y co cdu t chirc dang.

5. Quan ly thong tin dang vién.

6. Quan ly viéc sinh hoat chi bo.

7. Quéan 1y viée hoc tap nghi quyét/khao thi.

8. Quén Iy y kién phén 4nh.

9. Tién ich, canh béo; tra ctru, tim kiém, théng ké va két xuét thong tin theo
cdc tiéu chi tiy chon.

10. Thue hién cic yéu cAu quan 1y khic clia co quan va ¢4 nhan c6 thidm
quyén nhim phuc vu cong tic dang vién.

Pidu 5. M hinh té chirc quan 1y, vin hanh phin mém

Phan méin STDVDT duge td chirc theo m hinh nhur sau:

1. CAp Thanh pho str dung phin mém d& quan 1y va cung cip théng tin v&
chu truong, dudng 16i cta Bang, chinh sach, phap luét cia Nha nudc, cong tac xay
dung Déang, xay dung hé théng chinh tri va c4c t§ chirc chinh tri - x4 hoi ctia Thanh
phé; hoat dong 1anh dao, chi dao cta Thanh ty, Ban Thuong vu Thanh 1y, Thuong
truc Thanh uy; truyén théng lich sir ctia Pang b thanh phé; tuyén truyén, phé bién
hé théng vin ban, vin kién - tai liéu ctia Pang phuc vu céng tac quan 1y diéu hanh
ctia Thanh iy va nhu cdu theo di tin tic cia dang vién. Theo d&i, quan ly hé
théng t6 chitc dang, d4ng vién va hoat dong ctia cip 1y, t§ chirc dang, dang vién
ctia toan Pang bd Thanh phd; viée hoc tap, quéan triét nghi quyét cua Pang; theo
dai, quén 1y va l4y ¥ kién phan énh ctia dang vién; viéc danh gid, xép loai t chirc
dang, dang vién theo theo phan chp quén ly.

2 Cép tuy cAp huyén va trong duong duge st dung phén mém dé quan ly va
cung cAp théng tin cdng tac xay dung Dang, doan thé, xay dung hé théng chinh tri
ctia cAp ty cdp huyén; hoat dong lanh dao, chi dao cia cdp 1y, Ban Thudng vy,
Thudng truc cép uy cép huyén; truyén thdng lich sir ciia dang bd huyén va tuong
duong; hoat dong ctia cdc TCCSD truc thudc; tuyén truyén, phé bién hé théng van
ban, vin kién - tai liéu cia cép Gy phuc vu cong tic quan ly didu hanh cua cip ty
va nhu cdu theo ddi tin tiic clia dang vién. Theo ddi, quén 1y h théng td chirc dang,
dang vién; hoat dong cia cap ly, t6 chirc dang, dang vién cla Ba.ng bd; viéc hoc
tap, quén triét nghi quyét cua Dang, theo ddi, quan ly va liy v kién phan anh cua
dang vién; viéc dénh gié, xép loai 6 chitc dang, ddng vién theo phan cép quan ly.



3, cép uy c'ap xd va twong duong st dung phin mém de quan ly va cung cip
thong t1n vé cong tac x4y dung Pang, xay dung chinh quyén cua cép uy, chinh
quyén clp x& va tuong duong, hoat dong l&nh dao, chi dao clia cAp 1y clp x4, ban
thudng vu, thudng truc cap uy cing cap, truycn thong lich str ctia dang bd x4; hoat
dong ctia céc td chitc dang truc thudc; tuyén truyén, phd bién hé théng vin ban, vin
kién - tai liéu cuia cAp tiy phuc vu cong téc quan ly didu hanh cta cp ty va nhu cau
theo d&i tin tirc ciia dang vién. Theo d&i, quan Iy hé théng td chitc dang, dang vién;
hoat dong clia cép uy, td chirc dang, dang vién cta cép ty; viée hoc tap, quan triét
nghi quyét ctia Pang; theo dai, quan 1y va ldy ¥ kién phén 4nh ctia dang vién; viéc
dénh gia, xép loai t& chitc dang, déng vién theo phén cap quén 1y,

4. Cap uy chi bd true thude str dung phan mém dé quan ly va cung cap thong
tin vé chi bg, hoat ddng lanh dao, chi dao cua cdp Uy chi bd; tuyén truyén, pho bién
hé thong véan ban, van kién - tai lidu cia cép tiy phuc vu cong tic quén 1y diéu hanh
ctia cp iy va nhu cAu theo dbi tin titc cia dang vién. Theo d6i, quéan 1y dang vién
va cdc hoat dong clia déng vién trong chi bd; viéc hoc tap, quan triét nghi quyét
cta Dang; theo dbi, quan 1y va ldy y kién phén 4nh ctia dang vién; viéc d4nh gia,
xép loai déng vién ciia chi bd.

5. Dang vién st dung phin mém dé quan 1y thong tin c4 nhan cla dang vién;
theo déi lich 1am vigc, su kién, hoat ddng ctia chi bd noi minh sinh hoat; theo déi
céc tin tirc, su kién clia cp 1y cic cAp; phén énh, déng gép tham gia ¥ kién véi chi
b va cép tiy; hoc tip nghi quyét cia Péang va céc chitc ning khac khi cép vy chi
b6 c6 yéu cau.

Dilu 6. Phan cAp thwe hién ding nhap

1. Céc cép ty, td chiic dang, dang vién dugc cAp tai khoan ngudi ding dé
déng nhép, quan 1y, khai thac va st dung phén mém theo phan cép, phén quyén.

2. Ban T4 chirc Thanh ty 13 co quan duge giao chu tri xay du’ng va quan ly
phin mém STHVDT, duroc st dung tai khoan quén trj ctia phdn mém trong quéa
trinh trién khai phin mém dé cép, phan quyén sir dung tai khoan quan fri va tai
khoén ngudi ding cho cp 1y, t6 chitc dang, dang vién trong toan Pang bd Thanh
phé; dugc cap tai khoan quén tri ciia Ban d8 bién tap, ding tai cac tai li€u lién quan
dén Nganh t6 chirc xay dung Pang 18n phin mém theo phan cép; dong thoi, st
dung chirc ndng tong hop dé theo ddi, quan ly hé théng td chitc dang, quéan ly dang
vién; ddng bd v6i phan mém “Piéu hanh téc nghiép déng vién”.

3. Ban Tuyén gido Thanh dy 13 co quan thudng tryc ciia Ban Bién tép
Thanh phé, duge sir dung tai khoan quan tr{ cia Ban Bién tdp Thanh phd, tai
khoan quén tri clia Ban dé kiém duyét, dwa tin bai clia Thanh phd va cia Nganh
Tuyén gido 1én phin mém. Sau khi phan mém duoc trién khai tng dung rong rii,
dugc sir dung tai khoén quén trj phin mém dé cép, phan quyén sir dung tai khoan
quan tri va tai khoan ngudi ding cho cdc co quan tham muu gitip viéc ctia Thanh
ly, cac clp uy, td chirc dang, dang vién; ddng thoi, str dung chirc nang tdng hop



d& tham muu véi Ban Thudng vu Thanh Gty quén 1y céc tin bai ding tai trén phin
mém theo ding quy dinh; quan ly viéc hoc tip, quén triét Nghi quyét, tong hgp céc
y kién phan 4nh cta dang vién phuc vu cong tic lanh dao, chi dao ctia Thanh 1y,
Ban Thuong vu, Thudng truc Thanh iy

4. Vin phong Thanh 1y, co quan Uy ban kiém tra, Ban Dén vén, Ban Noi
chinh duge phép sir dung tai khoan quan tri ciia Ban Bién tdp dé dang tin bai, tra
161 giai ddp céc thic mic ctia dang vién lién quan dén linh vuc, nghiép vu cia
Nganh.

5. Céc cp ty cp huyén, cip xa va tuong duong dugc st dung tai khoan quén
trj theo phéan cép, phan quyén dé quéan 1y t chiic dang, dang vién;

6. Ngudi c6 thim quyén (Bf thu, Phé Bi thu chi bg) duge phan quyén dé thuc
hién céc chic nang quan ly dang vién; quan ly hoat dong clia chi bd theo cic chirc
néng ctia phan mém.

7. Dang vién st dung tai khoan nguoi dimg phan mém c6 trach nhiém quén 1y,
bao quéan, bao dam an toan bao mat thong tin v& tai khoan dugc cip. Viéc giao tai
khoén quan tri cla cac cép ty, td chirc dang cho c4 nhan quan 1y va sit dung phai
dugc thue hién bing quyét dinh ctia cip ¢6 thdm quyén theo phan cdp quén 1y.

Pidu 7. Nguyén tdc quan If, vin hanh va s dung phin mém

1. Pam béo su l4nh dao, chi dao cia Ban Thuong vu Thanh iy trong cong
tac quan ly t6 chirc dang, dang vién (bao gom cdc viée quéan Iy tw twomg, quan I hoat
dpng ciia déng vién) thong qua phin mém; dong thoi phat huy trdch nhiém cia tap
thd cAp ty va tap thé 1nh dao, quan 1y, ngudi dimg dAu tai cc co quan, don vi
theo phan cap quan 1y. Ban T6 chirc Thanh ty 13 co quan dugc Thudng truc Thanh uy
giao chu tri tham muu, x4y dung va quan ly phin mém STOVPBT trong thdi gian tridn
khai thuc hién phin mém, cé tréch nhiém hoan thién phin mém dm béo thuc hién
cdng tac 1anh dao, chi dao ctia Thanh uy, Ban Thuong vy, Thudng tryc Thanh ty.

2. Coéng tac x8y dung, quan 1y, van hanh va st dung phin mém 13 trach
nhiém chung cua cédc cép 1y, t chirc dang, dang vién va céc co quan tham muu
giup viéc cla céc cép uy da’mg trong toan Pang bd Thanh phé Ngubi dung dau
cap uy pha1 chiu trach nhiém v& viéc sir dung céc trang tln cua cap uy, quan ly hé
théng t6 chirc dang, dang vién theo phén cép, thAm quyén. Kiém soat chit ché
viéc dang vién tham gia si dung céc tai khoan truy cdp hé thdng va cai dit céc
phin mém méi 1én may chi ctia hé thng va mdy tram cta cc co quan, td chirc
tham gia st dung hé thng nhim dam béo an toan, an ninh théng tin,

3. Cong tac quan 1y t§ chirc déng, dang vién trén phin mém phai duge thyc
hién dam bao théng nhét, déng bd giita céc phén mém quan ly ding vién ctia Pang
b6 Thanh phé. Dit liéu, hd so t6 chirc dang, dang vién phai dugc cép nhét thudng
xuyén dam bao tinh chinh x4c, kip thdi va ding phan cép.

4. Théng tin trén STDVDT bao gbm: Tin bai, tai liéu - vin kién cia Pang, dit
ligu trg 1y 40, chuyén dé sinh hoat, théng tin dang vién... dugc Ban Bién tp tin, bai



STDVDT, cc dang bd cip trén co sé truc thudc Thanh Gy cip nhat 1&n hé théng. Tin
bai, tin tic su kién clia cip ndo, cAp d6 phai chiju trach nhiém v tinh chinh x4c,
tinh dang, tinh kip thoi cia tin tire do don vi clp nhat, déng tai 1én phin mém. Céc
dit ligu, thong tin truyén tai trén STDVDT duge dinh ki sao chép, luu trit theo céc
quy dinh hién hanh.

Ban Bién tip Thanh phé chju trich nhiém déng tai, xy dung kho tu li¢u vé
van kién - tai liéu dang tir Trung wong, Thanh phd dé trién khai thong tin ti doi
ngii ddng vién cla Dang bd Thanh phd. Tuyén truyén, phd bién chii truong, dudng
161 ctia Pang, chinh séch phép luat ciia Nha nude; hoat dong 1dnh dao, chi dao ctia
Thanh phé; cong tac xdy dung Déang, x4y dung hé théng chinh tri, tinh hinh phat
kinh té, vin hoa - xa hoi, an ninh quéc phong ctia Thanh phd...

Ban bién tip cic cAp 1y, Bi thu céc chi b (hodc Phd Bi thu - néu duoc uy
quyén) chiu trich nhiém déng tai, quan 1y c4c tin tc lién quan dén hoat dong ciia
cAp ty; cAc vin ban, tai lidu v& cong tic xiy dung Dang, xdy dung hé théng chinh
tri clia co quan, don vi, dia phuong.

5. Noi dung sinh hoat chi by do bi thu ch1 bd du théo theo dinh huéng sinh
hoat dinh ky cta dang bo cap trén trién khai bao dam nguyén tic tép trung, d4n chu
va duoc béo cdo trén hé théng dinh ky theo quy dinh.

6. Dang vién c6 dii diéu kién c6 trach nhiém ding k¥, cip nhit va quan Iy
théng tin c4 nhén chinh xéc, trung thuc théng tin trén hé thong; sir dung phin mém
theo diing c4c chic ning ctia phin mém, cé trach nhiém bdo quan nghiém tai
khoan c4 nhan duoc cung cdp. Chiu trach nhiém v& céc ndi dung phén anh, déng
gop ¥y kién xdy dung Dang, xdy dung hé théng chinh tri ciia co quan, don vi, dia
phuong; y kién c4 nhan khi tham gia khao sét; ¥ kién vao du thao céc vin kién;
tham gia ¥ kién sinh hoat chi bd; hoc tap nghi quyét theo chuong trinh cu thé.

Pidu 8. Cac hanh vi bj nghiém cim trong quén Iy, vin hanh va si dung
phin mém

1. Str dung thong tin trén phén mém vio muc dich vu loi ca nhén, xuyén tac su
that, bdi xAu can b 1am anh hudng dén uy tin t8 c4 nhan hoiic chéng phé Nha nuéc.

2. Mua bén dif liéu, théng tin trén phdn mém duéi moi hinh thie.

3. Cung cép hoic dé 16 thong tin, tén va mét khiu ding nhép vao phin mém
cho c4 nhén, t8 chirc khi khong dugc co quan, don vi ¢ thAm quyén cho phép.

4. Truy cép trai phép vao phin mém. Khai théc thong tin, dit lidu trén phén
m&m khong ding thdm quyén hogic khi chua duge co quan, don vi ¢6 thim quyén
cho phép.

Piéu 9. Cap nhit thong tin trong STDVDT

1. Ngudi cé thim quyén hodc nguoi duge Uy quyén clia céc td chic dang
duoc cAp tai khoan quén trj c6 trAch nhiém xir ly thong tin va cip nhét nhitng thong
tin theo nhiém vu dugc phin coéng (phdn quyén sir dung tmg dung), tuan thi tai
liéu huéng din vé quy trinh van hanh, st dung ng dung.
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2. Trong trudmg hop xdy ra sy b k§ thudt diin t6i vige STDVDT ngimg hoat
dong hofic khéng didm bdo tinh an todn, thi cén b§ cb trdch nhi¢m cép nhit thong
tin tam thoi ghi nhin vige xir 1y biing cdc phuong ti¢n khéc (ghi nhdn bang gidy to
hodic trén tép van ban,...), thong bdo ngay cho quén trj img dyng cla co quan cé
thdm quyén dé tién hanh khiic phyc sy c¢d sém nhit va clip nhit cée thong tin da xir
Iy vio ing dung ngay sau khi sy cb k¥ thudt duge khéc phuc.

-3, Nghiém tdc tudn thii quy trinh va huéng din str dung (ng dung, cép nhat

ddy du cdc ni dung vao tmg dung theo quy djnh.

Picu 10. Quin ly che ni dung trén STDVPT

1. Quin Iy tai khodn, thong tin hd so' ding vién

1.1 STDVDT ung dung cong nghé dinh danh dién tir h§ trg dang vién chi
dong ding ky tai khoan thong qua thé dang vién va duge xéc thyc bdi ngudi cé
thAm quyén (Bi thw chi by hodc nguoi dugc cdp iy cdp trén truc tiép giao tai
khoan quan tri).

1.2. Dang vién chju trdch nhiém quén ly tai khoan cd nhan va cdp nhit chinh
x4c théng tin vao cac trudng théng tin trong hd so dang vién (theo khodn 6, diéu 7
ciia Quy ché nay). Cé quyén loi sit dung ddy di céc chitc ning ctia STDVDT theo
phan cép, phan quyén.

1.3. Bi thu dang uy hodc ngudi duge vy quyén co quyén phé duyét tai khoan
cho dang vién thudc td chitc ding ctia minh va phén quyén cho tai khoan bi thu,
pho bi thu chi bd truc thudc bio dam tinh kip thoi, an toan, bao mat, theo ding
phan cép.

2. Quan Iy céc to chite ding trong STDVDT

2.1. STDVDT cdp nhét ddy du dit liéu céc td chitc dang tryc thudc Pang bd
Thanh phé. Khi c¢é su thay d6i v& mé hinh t chic, céc td chitc dang phai béo cdo
kip thoi dén cip c6 thAm quyén @8 cap nhét, bd sung.

2.2. Tét ca dang vién st dung tmg dung khi c6 sy thay ddi noi sinh hoat dang
hodc co quan cong tdc phai cé trach nhiém béo cdo Bi thur chi bd & cp uy cb
thdm quyén c4p nhat lai dit lidu trén STDVDT.

3. Quan ly c¢ong viée trén STPVDT

3.1. Bi thu chi b§ giao viéc trén hé théng dén dang vién thudc don vi minh
hoiic t§ chirc dang cép dudi. Pdng thdi, cé thé dénh gia chit lugng cong viée khi
ngudi duge giao viée bdo cdo két qua.

3.2. Pang vién khi dugc giao vige theo chuong trinh hojic d6t xudt, cin cir
chtrc niang, nhiém vu thuc h1epn cdng viée va bdo cdo két qua theo ndi dung, thoi
gian ma ngudi giao viéc yéu cau

3.3. Pinh ky, dang b cap trén co sd, dang b co sd cén ¢t dinh hudng sinh
hoat ciia Ban Tuyén gido Thanh ty cy thé héa ndi dung sinh hoat theo tinh hinh
thue té cia dia phuong, don vi va trién khai dén céc chi bd thudc don vi minh.
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3.4. Céc chi bd 6 chire sinh hoat dinh ky theo dinh huéng sinh hoat ctia cép
liy cAp trén va béo cdo két qué sinh hoat trén tmg dung.

4. Quan 1y phan fnh, kién nghj xiy dung Ding

4.1. Cac y kién, phan 4nh, kién nghj cta dang vién trén STDVDT do Ban
Bién tap, T8 Thu ky tin, bai STDVDT tiép nhén va phan loai xit Iy theo chirc nang
nhiém vu cta céc Ban xay dung Déng hodc chuyén téi cdc ding bé truc thude dé
tra 101 dang vién bao dam kip thoi, khach quan theo Quy dinh ciia Déang.

4.2. Dang vién ¢ quy&n phéan 4nh, kién nghi, déng gép ¥ kién trong cong téc
xdy dung Pang cta dia phuong, co quan, don vi va phai chju trach nhiém vé céc
ndi dung do.

4.3. Cac phan anh cia dang vién dugc quan ly, bao mat va bao vé theo Quy
dinh Pang va phap luét cia Nha nudec.

Chuong III
CHE PO CUNG CAP VA CAP NHAT THONG TIN, DU LIEU

Piéu 11. Nguyén tic, ndi dung cung cip théng tin

1. Thong tin, dit li€u duoc cdp nhét, ding tai trén STDVDT do Ban Bién tip
cAp wy phé duyét (theo phdn cdp tai khodn 4, diéu 7 cia Quy ché niy) dam béo ding
quan diém, ch trrong, dudng 16i ctia Déng, chinh sich va phép lut cia Nha nuée,
chinh x4c, kip thoi, ding dinh hudng va tudn thl cc quy dinh cia phap luat v& bao
vé bi mit Nha nudc, bao chi, s& hitu tri tué va quén ly thong tin di€n tir trén internet.

2. Théng tin trén STDVDT khéng dugc giy hai dén doc lap, chi quydn va
toan ven 1anh thd ciia nude Cong hoa x4 hoi chi nghia Viét Nam; khong dugc kich
ddng dang vién, nhan dan chéng lai Pang, Nha nuéc, pha hoai khdi dai doan két
toan dan toc; khong trai thuan phong, m§ tuc clia dén tdc.

3. Viéc ding tai, trich dén, sir dung thong tin trén img dung STDVDT phai thuc
hién dy di, nghiém tic céc quy dinh ctia Luat Céng nghé thong tin ndm 2006; Ludt
Xuét ban nim 2012; Lujt an toan théng tin mang nim 2015; Luat Bdo chi nim 2016;
Lu4t S& hitu tri tué; Luat an ninh mang ndm 2018; Luit Bao vé bi mét nha nudc nim
2018; Nghi dinh sb 72/2013/ND-CP, ngay 15/7/2013 ctia Chinh phii quy dinh vé viée
quén ly, cung cép, str dung dich vu Internet va thong tin trén mang; Nghi dinh s6
27/2018/ND-CP, ngiy 01/3/2018 v& viéc sira ddi, bd sung mt sb didu ciia Nghi dinh
s& 72/2013/NB-CP; Quy dinh s6 37-QD/TW, ngdy 25/10/2021 ctia Ban Chép hanh
Trung wong vé nhitng didu dang vién khéng dugce lam,

4. Cac thong tin dua 1én STDVDT khéng thude danh myc thong tin cdn bao
mét nhung phai chiu sy kiém duyét ciia Ban Bién tip

5. Thong tin cua cdc co quan, don vi cung cf'\p trén STPVDT phai st dung
céc phdng chit clia Bo ma ky tw chit Viét Unicode theo tiéu chudn TCVN
6909:2001.
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Piéu 12. Thoi gian ding tai thong tin

1. B&i véi tin tire, sy kign: Céc hoat dong clia lanh dao Thanh phé; hdi nghi
so két, tdng két, hoi nghi chuyén d& ciia Thanh phd, cdc Ban Pang, Vin phong
Thanh ty giri tin bai vé Ban Bién tap dé bién tap, ding tai khéng qué 03 gidr sau
khi dién ra s kién. Trudng hop sy kién td chirc ngodi gidr hanh chinh, ngay nghi,
ngay 1&, Tét gii tin, bai v& Ban Bién tap d& bién tap, ding tai khéng qué 4 gid sau
khi dién ra su kién.

2. Pi véi céc vin ban ciia Thanh phé: Ping tai ngay sau khi vin ban dugc
ban hanh. Pdi véi cc vin ban cia Trung wong: Bang tai ngay sau khi nhén dugc
van ban.

3. P6i véi thong tin théng ké theo thang, quy, nim: Ping tai cham nhit vao
ngdy 05 clia thang ké tiép.

Chwong IV
TRACH NHIEM CUA CAC CAP UY, TO CHUC PANG, PANG VIEN VA
CAC CO QUAN, TO CHUC CO LIEN QUAN

Piéu 13. Trach nhiém ciia cic ban xiy dung Péng, Vin phong Thanh iy

1. Ban T6 chitc Thanh iy

1.1. Tham muu cho Ban Thudng vy Thanh ty ban hanh Quy ché v& quan 1y,
van hanh va s dung ph%‘m mém STPVDT; huéng din, kiém tra cic cép uy, td
chitc dang ctia Pang by Thanh phd trong vide t chirc thuc hién Quy ché.

1.2. L& co quan duoc giao chu tri xay dung va quéan 1y phdn mém STPDVDT,
tiép tuc hoan thién phin mém dam bao chit lwong, hiéu qui. Phéi hop véi S&
Thoéng tin truyén thong Ha Noi ddy nhanh tién do6 xay dung Trung tAm dir liéu dé
tich hop phAm mém vao Trung tAm dit lidu cta Thanh phd, dam bao phin mém
vén hanh théng subt, dap mg yéu cau thyc hién. C6 trach nhiém quan 1y co s& dit
ligu vé t chirc dang, dang vién clia phin mém dong bo, lién thong véi phan mém

“Quan Iy diéu hanh téc nghiép dang vién ciia Pang b Thanh phé” va phin mém
quan ly dang vién ctia Trung wong, ddm bao tinh bao mﬁt tinh chinh xac, kip thoi

1.3. Pugc st dung tai khodn quan tri cla phan mem dé cap, phan quyén st
dung tai khoan quan tri va tai khoa.n ngudi ding cho céc cip uy, t6 chirc dang cua
Pang bd Thanh phd theo phan cép quan ly trong thoi gian trién khai phin mém.
Ban giao tai khoan quan tri phin mém cho Ban Tuyén gido Thanh vy khi phin
mém di vao hoat dong 6n dinh, thong sudt trong toan Pang by Thanh phé.

1.4. Téng hop cée ¥ kién dé xuit; gép y cia cdc co quan, don vi tham gia sit
dung phin mém d& phuc vu viéc ning cip phin mém bio dam yéu ciu trong vin
hanh, khai thac va str dung phén mém. Xay dyng kinh phi ning cip phin mém theo
quy dinh

1.5. Khai thac thong tin trén phén mém phuc vu bdo cdo Thudng truc Thanh
iy, Ban Thuong vu Thanh Gy theo yéu ciu. Thudng xuyén cip nhat, dua tin bai,
vin ban nghiép vu, va cac giai ddp ctia dang vién vé& cong tac td chic xdy dung
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Dang, dang vién déng tai 1én phén mém, tao diéu kién thuan loi dé céc dang vién
tra ctru, tham khao.

2. Ban Tuyén gido Thanh iy

2.1. La co quan thudng truc ctia Ban Bién tdp tin bai ctia Pang b§ Thanh
phd; ¢6 trach nhiém tham muu Ban Thudng vu Thanh ty ban hanh Quy ché lam
viéc ciia Ban Bién tip; xdy dung ké hoach hoat dong, phan cong nhiém vu cho céc
thanh vién Ban Bién tap; kién toin Ban Bién tap dé phii hgp véi tinh hinh thyuc
tién. Thanh 1ap, duy trl, cing ¢b, ning cao chét lugng hoat dong cta Té thu ky
giup viéc.

2.2. Chi dao céc co quan béo, dai, truyén hinh ctia Thanh phd; huéng din
Ban Tuyén gido cép ly céc clp xdy dung cic chuyén trang, chuyén muc; chi dao
ding tai céc tin bai vé céc hoat déng ndi bét ctia Pang bd, chinh quyén Thanh ph;
céc cép ty, chinh quyén céc cAp theo phan cip quan ly; thudng xuyén cdp nhat cac
théng tin chinh théng, cé tinh dinh huéng cho dang vién d&m bao chinh xac, kip
thoi. Nghién ctiu dua ban tin sinh hoat chi b vao phﬁn mém STDVDT. Thuong
xuyén cap nhét, dua tin bai, cc vin ban nghiép vu, tra 161, giai dap nhimg cau hoi
cia dang vién vé cong téc tuyén gido ding tai 1én phin mém, tao didu kién thusn
loi dé cac dang vién tra ctru, tham khao.

2.3. Chiu trich nhiém quan Iy tai khoan quéan trj phin mém khi dwoc chuyén
giao va quan Iy theo ding Quy ché. Phéi hop v6i Ban Té chirc Thanh iy trong viée
tdng hop cac ¥ kién phuc vu nang cAp phan mém béo d&m yéu cau trong vén hanh,
khai thac va st dung.

2.4. Tham muu x4y dyng kinh phi bién t8p tin bai, phéi hop véi Vin phong
Thanh iy trinh cép c6 thAm quyén phé duyét theo ding quy dinh.

2.5. Pinh ky béo céo Thudng truc Thanh uy, Ban Thuong vu Thanh &y vé
hoat déng cia STDVDT; tham muu, dé& xuét céc giai phap hoan thién, ning cip dé
nang cao chét luong hoat dong cia ung dung.

3. Vian phong Thanh iy, Ban Din van, Ban Ngi chinh va co quan UBKT
Thanh ty: Can ¢ chitrc nang, nhiém vu dugc giao, thwe hién déng cac tin bai, cac
vin ban nghiép vu va gidi dép céc thic mic clia ding vién 1én phan mém, tao didu
kién thuén loi dé cac dang vién tra citru, tham khao.

Van phong Thanh Gy phdi hop v6i S& Tai chinh nghién ciru, bd tri kinh phi
hd trg td chirc cai dit, huéng dan sir dung phdn mdm. Chiju trich nhiém kiém tra
cac td chirc dang viée sir dung phén kinh phi ndy ding myc dich, theo ding cdc
quy dinh v& quéan 1y tai chinh,

Pidu 14. Trach nhiém ciia S& Tai chinh, S& Théng tin truyén thong

1. S& Tai chinh 13 co quan tham muu gitip Uy ban nhan dén Thanh phé ¢6
trdch nhiém b trf kinh phi h3 trg td chitc cai dit, huéng dén st dung phin mém
dén céc t6 chuc déng, dang vién trinh cép c6 thdm quyén phé duyét.
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Cén d6i, thdm dijnh va trinh UBND Thanh phd xem xét, quyét dinh kinh phi
phyc vu vige dAu tr xdy dyung ha thng k§ thudt, trang thibt bj tin hoc, cai dit, hudng
dan sir dung, bdo tri thudmg xuyén, ning cip h¢ thdng phAn mém tir ngudn kinh phi
chi thuong xuyén ctia Thanh pho

2. 8¢ Théng tin va Truyén thong chu trl xiy dyng ké ho(,lc,h néng cép ha ting
k¥ thudt; *{ﬁy dyng, quin 1y Trung tdm dit li¢u ctia Thanh phb phuc vy v1<;c tich
hop phdn mém vdo Trung tdm dit liéu ctia Thanh phd, dam bio phdn mém vén
hanh thong sudt, dép tmg yéu cdu thye tién. Phdi hgp véi Ban TS chirc Thanh ty
trong viée tiép nhin va cdi dit hé thdng mdy chii va phﬁn mém STPVDT cla
Thanh phd v& Trung tim Dt lidu nha nuée Ha Néi thude S& Théng tin va Truyén
thong sau khi di néng cdp hé théng d4p (g yéu chu k§ thudt trong quan ly, khai
théc va sir dung phin mém.

Pidu 15. Triach nhi¢m ciia cp iy cdc cip trye thude Thanh iy

1. Thyc hién 6t céng téc quéan 1y, quan trj phAn mém. BS tri phan céng cn bd
quan trj h¢ théng ¢6 trdch nhiém, trinh dd dam nhén nhiém vy qtiém tri va téng hop
trén phin mém tai dia phuong, co quan, don vi. Thanh l4p Ban Bién tap tin bai;
thuc hién dang tin bai, cdc vin ban, tu lidu va chju trach nhlem vé& céc tin bai ding
tai trén phan mém

2. Trang bj ddy &\ co s& vt chit, trang thiét bj tin hoc can thiét dé phuc vu
cdng tac quan ly dang vién; img dung triét d8 céc chirc ning ciia phin mém trong
thuc hién cong tic quan 1y td chirc déng, dang vién; dinh ki cép nhét céc dit ligu vé
td chic dang, dang vién ddm bao ddng bd lién théng véi cée phin mén quan ly
dang vién ctia Thanh phé, Trung wong.

3. Nghiém téic va ¢6 trdch nhiém td chirc trién khai hidu qua phdn mém nay
phuc vu cﬁng tac va kip thoi bao cho cép quan 1y phin mém khi c6 sy ¢b xay ra.

Didu 16. Trach nhiém va quyén han ciia ding vién tham gia vao quan Iy,
van hanh va sir dung

1. Ngudi dimg dau cic td chic déng, ding vién tham gia vao phén mém cé
trach nhiém quan ly mét khiu, bao vé mit khéu duge cfip theo hudng din sir dung
phén mém; quan ly théng tin c4 nhin ding vién theo quy dinh; chiu trich nhi¢m vé
ndi dung théng tin giri 1én phidn mém,

2. Khong truy ciip vdo tai khodn cia ngudi khic va cling khdng duge cung
céip tai khoan clia minh cho ngudi khic.

3, Khi giip sy ¢6 phai théng bdo kip thoi cho ngudi phy trach quan trj cda don
vi dé dugce huéng din va xir ly khiic phye.

4. Khi sy thay ddi v& vj tri cong tdc hofic cdng vige, ngudi duge clip tai
khoan quan trj phéi c6 trdch nhi¢m béo cdo, ban giao lai tdi khodn quén trj cho clp
dy ¢6 thAm quyén; ddng thai, cfip vy dja phuong, co quan, don vi quan 1y tii khodn
quan trj ¢6 trdch nhigm didu chinh, thay ddi hofic thu hdi quyén truy cip hé thémg.
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Pidu 17. Trach nhiém vd quyén han ciia ¢in b duge phin cong tryc
tiép nhiém vu quin trj v tdng hep trén phin mém

1. Can bg dugc giao tai khodn quan tr phén mém ctia co quan, don vi c6
trdch nhiém td chire két ndi, hudng din, hd trg k§ thuat cho dang vién tai chi bo, t
chire déng sir dung phan mém; khéc phyc cdc syr ¢b 181 k§ thudt da dugce thong béo;
déng thoi, bao cdo kip thoi voi cép c6 thdm quyén va don vi xdy dyng va quan ly
phin m&m khi phét hién 151 phat sinh ctia phin mém., Phéi hgp véi don vi xdy dyng
va quan ly phé“m mém thudng xuyén ra soét, cip nhét c4c tinh ning clia ph?m mém
nhdm chinh sira cdc chirc ning chua dép tng dé hoan thién phin mém; chinh sira
cc 181 phat sinh ctia phin mém, bao quan, luu gifr hd so dién tir dang vién.

2. Can bd duoc giao nhiém vu quan tri tong hop cong tdc quan ly dang
Vlen trén phan mém co trdch nhiém thuc hlen ché do thong tin, bao cao cung cép
s lidu, tur liéu nhanh, chinh x4c theo yéu ciu ctia cip iy c6 thdm quyén.

3. C6 trach nhiém bao dam bi mat, an toan théng tin hd so td chirc dang,
dang vién. Chiu trach nhidm truéc tb chiic dang, trude bi thu chi bé/bi thu cip iy
va thu trudng céc co quan, don vi giao nhiém vu v& viéc quéan 1y va sir dung phan
mém STDVDT theo phén cip quan 1.

. Chuwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 18. Khen thudng, ky luit .

1. Khi ¢6 sang kién, ph4t minh séng tao trong cong tic xdy dung, quan ly,
van hanh va str dung hé thdng phin mém STPVDT dat hiu qué cao va duge co
quan c6 thim quyén x4c nhén thi dwgc xét khen thudéng theo cac quy dinh cua phap
Juat vé thi dua, khen thuéng.

2. Trong trudng hop khi c6 td chitc, c4 nhan nao vi pham céc quy dinh vé
quan 1y, khai thac va sir dung hé théng phin mém STDVDT dd dugc quy dinh tai
Quy ché nay va cac quy dinh khéc ctia phap luét c6 lién quan thi s& bi xit ly ky luft
theo quy dinh ctia phép luét.

Pidu 19. T chirc thue hién

1. Ban T6 chirc Thanh dy, Ban Tuyén gido Thanh ty ¢6 trdch nhiém huéng
dan, theo di, don dbc, kiém tra dbi véi cac td chirc va cd nhan duge giao nhiém vu
x4y dung, quan ly va sir dung phan mém duge quy dinh tai Quy ché nay.

2. Céc tb chuc dang, déng vién, céc co quan tham muu giﬁp viéc ciia Thanh
{iy va cAp 0y cAc cép trién khai vin hanh, st dung phén mém STPVDT tai dia
phuong, co quan, don vi minh theo ding quy dlnh tai Quy ché ndy.

Trong qué trinh trién khai thuc hién, néu c¢é khé khiin, vudng mic, cac co
quan, don vi va ca nhén lién quan cé trach nhiém kip thoi phan anh vé Ban
Thuong vu Thanh iy (qua Ban T6 chitc, Ban Tuyén gido Thanh 1y) 8 xem xét sira dbi,
bd sung Quy ché cho phu hop./.



